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1. 請進入【課程入口網】。
2. 進入入口平台首頁後，請點選首頁上方的【會員登入】進入登入畫面。
進入登入畫面後，請依畫面指示輸入帳號、密碼後，按下『登入』鍵，畫面即可進入教師專區畫面。
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操作方法：
1. 點選【課程資料新增】按鈕，進入課程資料畫面。
2. 於課程資料畫面中，依照表格指示，依序填入學年度、班級、課程、國別、上架費、進貨成本比例、供應商帳戶資料本額、會員帳戶預設金額、系統開放交易日後，點選『新增』按鈕，即可新增完成。
上架費與進貨成本由老師訂定，依班級為單位，供應商上架時會從銀行帳戶扣除上架費(以次為單位)，再扣掉進貨成本（商品數量 × 商品價格 × 進貨成本比例）。
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操作方法：
1. 點選【課程資料維護】按鈕，進入課程資料維護畫面。
2. 在欲刪除課程班級後方點選『刪除』按鈕，跳出「確認刪除詢問視窗」提示視窗，點選『確定』按鈕即可刪除完成，點選『取消』按鈕即取消刪除動作。
※此項刪除動作會連同組別成員資料一併刪除。
※刪除該筆資料後將無法恢復原有資料，請詳細確認後再進行資料刪除動作。
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操作方法：
1. 點選【課程資料維護】按鈕，進入課程資料維護畫面。
2. 在欲修改課程班級後方點選『修改』按鈕，進入查詢課程班級資料畫面。
3. 進入查詢課程班級資料畫面，在欲修改的欄位進行修改動作，修改完畢後點選『確定修改』按鈕，跳出提示視窗「課程修改成功」字樣，即可修改完成。
4. 若要增加會員金額請點選『增加會員金額』按鈕，輸入欲增加的會員金額，完畢後點選『OK』按鈕即可完成。
註：若該課程已有供應商加入，供應商帳戶預設金額將無法再次進行修改。
註：若該課程已有會員加入，會員帳戶預設金額將無法再次進行修改，但教師可另外批次新增全部會員金額。


























[bookmark: _Toc14428151]課程資料維護-查詢
[image: ]







[image: ]




[image: ]

操作方法：
1. 點選【課程資料維護】按鈕，進入課程資料維護畫面。
2. 在欲查詢課程班級後方點選『查詢』按鈕，進入查詢畫面，該畫面可查詢學年度、班級、課程、上架費、進貨成本比例、供應商帳戶資本額、會員帳戶預設金額、系統開放交易日、是否開課等相關資料。
3. 點選『返回』按鈕，即可回到課程資料維護畫面。

[bookmark: _Toc14428152]課程資料維護-比例修改
[image: ]







[image: ]




[image: ][image: ][image: ]
操作方法：
1. 點選【課程資料維護】按鈕，進入課程資料維護畫面。
2. 在欲設定的課程班級後方點選『比例修改』按鈕，進入修改成績統計比例畫面。
3. 進入修改成績統計比例畫面，可修改該課程的成績統計比例(包含損益總額比例、訂單數量、營業額、店家評比、點閱率、教師自評、分數上限、差分間距等資料)。
修改完畢後點選『確定修改』按鈕，跳出提示視窗「修改成功」字樣，即修改完成。
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操作方法：
1. 點選【課程資料維護】按鈕，進入課程資料維護畫面。
2. 在欲設定的課程班級後方點選『教師自評』按鈕，進入教師自評分數更新畫面。
3. 進入教師自評分數更新畫面，可修改該課程中各組的教師自評分數。
修改完畢後點選『更新分數』按鈕，跳出提示視窗「更新成功」字樣，即修改完成。
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操作方法：
1. 點選【供應商資料審核】按鈕，進入供應商資料審核畫面。
2. 請在欲審核的供應商那一列，按下右側的『瀏覽』按鈕後，進入供應商資料審核畫面。
3. 確定要讓該供應商通過審核，點選下方『審核通過』按鈕，接著會出現是否審核通過視窗，點選『確認』按鈕，即可完成審核。
4. 點選『刪除資料』按鈕，即可刪除該筆供應商待審核資料。
※供應商資料審核畫面，若資料有誤必須修改時，可直接進行資料內容修改。
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操作方式：
1.  點選【組別成員維護】按鈕，進入組別成員維護畫面。
2. 在欲審核的組別成員後方點選『未審核』按鈕，進入查詢課程畫面。
3. 進入查詢課程畫面後，點選『審核通過』按鈕，即可審核。
4. 一旦審核通過後，該組將無法再加入一般會員，若還有一般會員要加入，請勿審核。
(註：審核通過之前該組組員不進行購買動作。)
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操作方法：
1. 點選【組別成員維護】按鈕，進入組別成員維護畫面。
2. 在欲刪除組別成員後方點選『刪除』按鈕，跳出「確認刪除詢問」提示視窗，點選『確認』按鈕即可刪除完成，點選『取消』按鈕，將取消刪除動作。
※此項刪除動作會連同組別成員資料一起刪除
※刪除該筆資料後將無法恢復原有資料，請詳細確認後再進行資料刪除動作。
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操作方法：
1. 點選【組別成員維護】按鈕，進入組別成員維護畫面。
2. 在欲修改組別成員後方點選『修改』按鈕，進入修改組別成員資料畫面，若欲修改店鋪名稱，修改完畢後點選『修改』按鈕即可修改完成。
3. 若該刪除本課程組員資料時，可在該組員後方點選『刪除』按鈕，即可將該組員刪除完成。
若該組員已有訂單資料則會跳出警告視窗『該成員已有訂單資料，不可刪除!!』提示字樣，點選『確定』按鈕，即可回到修改組別成員資料畫面。
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操作方法：
1. 點選【組別成員維護】按鈕，進入組別成員維護畫面。
2. 在欲查詢組別成員後方點選『查詢』按鈕，進入查詢畫面，該畫面可查詢該組別的課程、店鋪名稱、供應商帳號、組員資料、帳號、未出貨訂單數量、己出貨訂單數量、訂單總數量、未出貨訂單交易額、己出貨訂單交易額、總交易金額等相關資料。
點選『返回』按鈕，即可回到組別成員維護畫面。
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操作方法：
1. 點選【成員資料查詢】按鈕，進入成員資料查詢畫面。
2. 進入成員資料查詢畫面後，選擇欲查詢的會員類型後方點選『查詢』按鈕即可查詢成員資料，若成員資料過多也可在綜合查詢輸入關鍵字，按下『查詢』按鈕，畫面更新，會將符合條件的資料顯示在下方。
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操作方法：
1. 點選【成員現金查詢】按鈕，進入成員現金查詢畫面。
2. 點選『會員現金查詢』按鈕，選擇欲查詢的會員類型後方點選『查詢』按鈕即可查詢成員現金餘額。













[bookmark: _Toc14428161]組別創業理念
[image: ]
[image: ]
[image: ]



操作方法：
1. 點選【組別創業理念】按鈕，進入組別創業理念畫面。
2. 進入組別創業理念畫面後，顯示目前已新增創業理念的組別，右方檢視鈕能夠點選進入供應商的創業理念。 
3. 下方有一個返回供應商創業理念，能夠讓供應商方便返回。
※註：創業理念除供應商自己外，只有供應商所屬課程的開課教師才可觀看。
※註：若供應商有上傳文件檔，教師可直接下載文件檔作查看。
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操作方法：
1. 點選『系統公告管理』按鈕，進入系統公告管理畫面。
2. 若您要新增系統管理公告，請點選『新增』按鈕，進入新增系統公告畫面；輸入日期、公告類型、標題、內容及檔案上傳後，點選『新增』按鈕，跳出「課程公告新增成功」的提示視窗，按下『OK』鍵後即新增完成。
3. 若您要修改公告，在要修改之公告那一列右側點選修改按鈕(如上圖藍色標示)，進入修改系統公告畫面；更新欲修改的公告內容後，點選『編輯』按鈕，跳出「課程公告修改成功」的提示視窗，按下『OK』鍵後即修改成功。
4. 補充第2點與第3點提示，上傳檔案部份請點選『上傳檔案』按鈕上傳資料，檔案副檔名支援(.zip、.doc、.docx、.pdf)，若欲加入其他副檔名，請將此資料壓縮成 .zip再進行上傳動作。
5. 若您要刪除公告，請於該公告那一列右側，點選刪除按鈕，跳出「是否確定要刪除此筆資料？」的提示視窗，點選下方『確定』鍵即刪除成功。
※若刪除該筆資料後將無法恢復原有資料，請詳細確認後再進行資料刪除動作。
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操作方法：
1. 點選『課程圖片設定』按鈕，進入課程圖片設定畫面。
2. 進入課程圖片設定畫面後，點選欲查看的店家後方的『連結』按鈕，即可查看該店家的店舖圖。
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操作方法：
1. 點選『設定運費』按鈕，進入設定運費畫面。
2. 進入設定運費畫面後，依表格指示輸入各地運費，輸入完成後點選『儲存』按鈕，即可完成。
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操作方法：
1. 請點選『修改密碼』按鈕，進入修改密碼畫面。
2. 進入修改密碼畫面後，請依表格指示，填入您的舊密碼→新密碼→新密碼確認後，按下『修改』按鈕，跳出「修改成功」的提示視窗，按下『OK』鍵後即修改成功。
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